Zatgcznik do Uchwaty Nr ...
Rady Dzielnicy VI Bronowice z dnia ...

Krakow, dnia

POROZUMIENIE W PRZEDMIOCIE ZAPEWNIENIA STANDARYZACJI

ZARZADZANIA BEZPIECZENSTWEM INFORMACJI W RADZIE DZIELNICY (

»POROZUMIENIE”)

zawarte pomiedzy:

Prezydentem Miasta Krakowa - Urzedem Miasta Krakowa z siedzibg Pl. Wszystkich
Swietych 3-4, 31-004 Krakéw, zwanym dalej ,UMK”, reprezentowanym przez Renate
Woyciechowska - Inspektora Ochrony Danych Urzedu Miasta Krakowa, dziatajacg na
podstawie petnomocnictwa nr 213/2024 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 26
kwietnia 2024 r.

a

Rada Dzielnicy VI Bronowice z siedziba ul. Zarzecze 124a, 30-134 Krakdéw, zwang dalej
,Rada”, reprezentowang przez Przewodniczacego Rady i Zarzadu Dzielnicy VI
Bronowice .

Zwazywszy, ze:

1)

2)

3)

4)

Gmina Miejska Krakéw dazy do zapewniania standaryzacji zarzadzania
bezpieczenstwem informacji na terenie Gminy Miejskiej Krakow,

w Urzedzie Miasta Krakowa opracowano Polityke Bezpieczenstwa Danych
Osobowych i wdrozono odpowiednie narzedzia informatyczne oraz utworzono
Zespot Inspektora Ochrony Danych,

Rada wraz z Prezydentem Miasta Krakowa wspoétdziata w zakresie zapewnienia
standaryzacji zarzadzania bezpieczenstwem informacji w Dzielnicy,

Rada jako organ stanowigcy jednostki pomocniczej jest administratorem dla
danych osobowych przez nig przetwarzanych,

Rada obowigzana jest do wyznaczenia inspektora ochrony danych,

Zespot Inspektora Ochrony Danych UMK posiada wieksze zaplecze
organizacyjne, dostep do odpowiednich srodkéw oraz doswiadczenie w zakresie
stosowania przepiséw o ochronie danych osobowych.

Kierujacy Zespotem Inspektora Ochrony Danych wskazuje osobe, ktéra petni
funkcje inspektora ochrony danych dla Rad Dzielnic Miasta Krakowa, z ktérymi
Urzad Miasta Krakowa zawart porozumienie w przedmiocie zapewnienia
standaryzacji zarzadzania bezpieczenstwem informacji.

Strony postanawiaja, co nastepuje:
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§1
Definicje

Uzyte w Porozumieniu okreslenia oznaczaja:

1)

RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych);

Ustawa - ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych;

IOD - Inspektor Ochrony Danych - pracownik Zespotu Inspektora Ochrony
Danych UMK, wskazany przez Kierujgcego Zespotem Inspektora Ochrony
Danych UMK i wyznaczony przez Rade na inspektora ochrony danych zgodnie z
art. 37 RODO, na podstawie zarzadzenia nr 1467/2024 Prezydenta Miasta
Krakowa z dnia 14 maja 2024 r.;

Polityka Bezpieczenstwa Danych Osobowych (PBDO) - zestaw szablonéw
dokumentéw niezbednych do zapewnienia standaryzacji zarzadzania
bezpieczenstwem informacji w jednostkach pomocniczych Gminy Miejskiej
Krakow;

Pracownik dzielnicy - pracownik Biura ds. Dzielnic Miasta Krakowa (UMK},
oddelegowany do pracy w biurze Rady Bzielniey, celem obstugi administracyjno-
kancelaryjnej organéw jednostki pomocniczej.

PUODO - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

§2
Oswiadczenia UMK

UMK przekaze Radzie Polityke Bezpieczenstwa Danych Osobowych oraz
odpowiednie narzedzia informatyczne a takze moze przekaza¢ Radzie innag
dokumentacje dotyczacg organizacji proceséw przetwarzania danych osobowych.
UMK zobowigzuje sie do zapewnienia 10D s$rodkéw niezbednych do
prawidtowego wykonywania swoich obowigzkéw zwigzanych z realizacja
Porozumienia oraz na warunkach wskazanych w art. 38 RODO.

§3
Oswiadczenia Rady

Rada zobowiazuje sie do:

1) odpowiedniego dostosowania, wdrozenia i stosowania dokumentacji
dotyczacej organizacji proceséw przetwarzania danych osobowych,
dostarczonej przez UMK, wtym Polityki Bezpieczenstwa Danych
Osobowych;

2) wdrozenia i stosowania narzedzi informatycznych wspierajacych organizacje
procesow przetwarzania danych osobowych, dostarczonych przez UMK;

3) wyznaczenia IOD w formie uchwaty Rady;
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4) zgtoszenia IOD do PUODO zgodnie z obowigzujacy procedurg okreslong w
Ustawie i przekazania potwierdzenia zgtoszenia do Zespotu Inspektora
Ochrony Danych UMK;

5) odwotania IOD w formie uchwaty Rady oraz zgtoszenia do PUODO, zgodnie
z obowiazujaca procedura okreslong w Ustawie, w przypadku jego odejscia z
Zespotu Inspektora Ochrony Danych UMK lub wypowiedzenia niniejszego
Porozumienia;

6) niezwtocznego informowania |IOD o wszelkich istotnych zmianach
organizacyjnych i innych majacych wptyw na zarzadzanie bezpieczenstwem
informacji w Radzie;

7) zachowania w poufnosci dokumentacji, o ktérej mowa w pkt 1, w
szczegolnosci nierozpowszechniania jej w jakikolwiek sposéb, nieudzielania
informacji o jej tresci osobom nieuprawnionym.

Rada umozliwi IOD wykonywanie zadan wskazanych w przepisach RODO, a w

szczegolnosci:

1) zapewni IOD dostep do danych osobowych i dokonywanych operacji
przetwarzania;

2) wiaczy IOD we wszystkie sprawy dotyczace ochrony danych osobowych;

3) zapewni |IOD wstep do pomieszczen, w ktorych dokonuje sie operacji
przetwarzania danych, w tym tych pomieszczen, w ktorych zlokalizowane sg
zbiory danych, i umozliwi przeprowadzenie niezbednych ogledzin, badan lub
innych czynnosci kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych
Z przepisami prawa.

§4
Relacje pomiedzy Radg a IOD

IOD i Rada Dzielnicy w zakresie bedacym przedmiotem Porozumienia nie taczy
zaden stosunek prawny inny niz okreslony w Porozumieniu.

W ramach wykonywania swoich obowigzkéw IOD bedzie podlegat bezposrednio
Przewodniczacemu Rady i Zarzadu Dzielnicy jako osobie, zgodnie z art. 38 ust. 3
zdanie trzecie RODO.

Wyznaczenie |OD nie zwalnia Rady z odpowiedzialnosci za prawidtowe, rzetelne,
celowe i zgodne z obowigzujagcymi przepisami prawa przetwarzanie danych
osobowych i realizacje praw oséb, ktérych dane dotycza, zgodnie z RODO oraz
innymi przepisami prawa.

Rada udostepni dane IOD, o ktérych mowa w art. 10 ust. 1 Ustawy, niezwtocznie
po jego wyznaczeniu, na swojej stronie internetowej oraz w odpowiedniegj
zaktadce w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa.

Dziatania IOD nie moga narusza¢ kompetencji Rady jako administratora danych
osobowych w rozumieniu RODO.

§5
Obowiazki IOD w zakresie wdrozenia i utrzymywania PBDO

IOD udziela wsparcia w zakresie wdrozenia Polityki Bezpieczenstwa Danych
Osobowych w Radzie.
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2. Nie rzadziej niz raz w roku kalendarzowym IOD weryfikuje stopien wdrozenia
i prawidtowos$¢ stosowania PBDO i przekazuje swoje uwagi w formie raportu
zawierajacego stwierdzone nieprawidtowosci oraz odpowiadajgce im zalecenia
naprawcze Przewodniczacemu Rady i Zarzadu Dzielnicy.

§6
Zakres czynnosci wykonywanych przez IOD

1. 10D bedzie wykonywat obowigzki okreslone w art. 39 ust. 1 lit. a) - ) RODO, tj.:

1)

informowat Rade jako administratora danych osobowych lub podmiot
przetwarzajacy dane osobowe oraz jej cztonkéw, ktorzy przetwarzajg dane
osobowe, o obowiagzkach spoczywajgcych na nich na mocy RODO oraz innych
wiasciwych przepiséw o ochronie danych osobowych;

doradzat Radzie oraz jej cztonkom, ktorzy przetwarzajag dane osobowe w
zakresie sposobu rozumienia i praktycznego stosowania przepisow RODO
oraz innych wtasciwych przepiséw o ochronie danych osobowych;
monitorowat przestrzeganie w Radzie przepiséw RODO oraz innych
wiasciwych przepiséw o ochronie danych osobowych;

udzielat na zadanie Rady jako administratora danych osobowych lub podmiotu
przetwarzajacego zalecen co do oceny skutkéow dla ochrony danych i bedzie
monitorowat jej wykonanie, zgodnie z art. 35 RODO;

wspotpracowat z PUODO w zakresie przewidzianym przepisami prawa,
w zwigzku z pytaniami dotyczacymi przetwarzania danych osobowych;
posredniczyt w kontaktach z PUODO w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem danych osobowych, w tym z uprzednimi konsultacjami,
o ktérych mowa w art. 36 RODO, oraz w stosownych przypadkach bedzie
prowadzit konsultacje z wtasciwym organem nadzorczym we wszelkich
innych sprawach.

2. Dodatkowo IOD bedzie:

1)

2)

Swiadczyt wszelkg dostepng i uzasadniong pomoc w zakresie prawidtowego
wdrozenia i stosowania PBDO w Radzie;

pomagat Radzie w przygotowaniu i dokonaniu zgtoszenia naruszenia ochrony
danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 33 RODO, oraz wypetnianiu
obowiazku okreslonego w art. 34 RODO;

monitorowat zmiany w przepisach z zakresu ochrony danych osobowych,
zalecenia, interpretacje i wytyczne PUODO oraz orzecznictwo, informujac o
nich Przewodniczacego Rady i Zarzadu Dzielnicy;

podejmowat dziatania zwiekszajagce $wiadomos¢ cztonkéw Rady oraz
pracownikébw w dziedzinie ochrony danych osobowych poprzez
rozpoznawanie potrzeb szkoleniowych oraz przeprowadzanie szkolen.

§7
Wsparcie Zespotu Inspektora Ochrony Danych UMK

IOD przy wykonywaniu swoich obowigzkéw moze korzysta¢ z pomocy Zespotu
Inspektora Ochrony Danych UMK.
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§8
Wymiar czasowy wykonywania zadan przez IOD

IOD wykonuje swoje zadania w godzinach ustalonych dla niego przez UMK, w dni,
ktére sg dla niego dniami pracy w Zespole Inspektora Ochrony Danych UMK. IOD
informuje Rade o godzinach swojej pracy oraz wszelkich zmianach.

Kontakt pomiedzy Rada a IOD mozliwy jest w dni, o ktéorych mowa w ust. 1, za
posrednictwem telefonu, poczty elektronicznej lub po wczesniejszym ustaleniu -
osobiscie.

Poza godzinami, o ktérych mowa w ust. 1, mozliwy jest kontakt z 10D za
posrednictwem telefonu jedynie w nagtych sytuacjach.

§9
Postepowanie na czas nieobecnosci IOD

W razie nieobecnosci IOD zastepowany jest przez wskazanego pracownika
Zespotu Inspektora Ochrony Danych UMK.

W razie koniecznosci podjecia czynnosci niecierpiacych zwtoki, w szczegdélnosci
wystgpienia naruszenia ochrony danych lub zewnetrznej kontroli, wsparcie
pracownika, o ktéorym mowa w ust. 1 zapewnia Zespét Inspektora Ochrony
Danych UMK.

§10
Czas trwania, wypowiedzenie i rozwigzanie Porozumienia

Porozumienie zawarte jest na czas nieokreslony.

Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ Porozumienie z zachowaniem miesiecznego
okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.
Wypowiedzenie nie wymaga uzasadnienia.

Porozumienie moze by¢ takze rozwigzane w kazdym czasie za zgoda Stron, ze
skutkiem natychmiastowym. Zapisy § 11 stosuje sie odpowiednio, z tym, ze
sporzadzenie protokotu i zwrot danych osobowych do Rady powinny nastgpié nie
pozniej niz w terminie 30 dni roboczych od dnia rozwigzania Porozumienia.

§11
Postepowanie na wypadek wypowiedzenia Porozumienia

Niezwtocznie po otrzymaniu podjetej uchwaty Rady o wypowiedzeniu
porozumienia, nie pdzniej niz w terminie 7 dni roboczych, Rada, UMK oraz 10D
przystepuja do inwentaryzacji danych osobowych przekazanych w zwigzku
z realizacjg Porozumienia.

Strony sporzadzajg protokdt z inwentaryzacji wyszczegdlniajagcy dane osobowe,
ktérych administratorem jest Rada oraz nosniki, na ktérych zostaty one utrwalone.
W okresie, o ktorym mowa w § 10 pkt 4 UMK i IOD zabezpieczg i zwrdca Radzie
wszelkie dane osobowe wymienione w protokole, w sposéb zapewniajacy ich
ochrone przed naruszeniem dostepnosci, integralnosci i poufnosci.
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§12
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

W przypadku, gdy w Systemie informatycznym UMK oraz obszarach zarzadzanych
przez UMK beda przetwarzane dane osobowe, ktérych administratorem jest Rada,
UMK i Rada zawrg odrebne porozumienie w zakresie powierzenia przetwarzania
danych osobowych, spetniajgce wymogi okreslone w art. 28 RODO.

§13
Postanowienia koricowe

1. Wszelkie zmiany Porozumienia oraz jego rozwiazanie i wypowiedzenie wymagaja
podjecia uchwaty Rady pod rygorem niewaznosci.

2. W zakresie nieuregulowanym w Porozumieniu stosuje sie przepisy RODO i
Ustawy.

3. Porozumienie zostato zawarte w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze Stron.

za Rade za UMK



